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   济大校字〔2015〕156 号               

 

济南大学中层管理机构与岗位设置方案 

 

为进一步明确职责，提高效能，根据上级有关文件精神，经

过调研与分析，结合我校实际，经学校党委常委会研究决定，我

校中层管理机构与岗位设置方案如下：  

一、中层管理机构与岗位设置原则 

1．科学设置,精简优化 

2．提高效率,增强服务功能 

3．总量控制,适当增减 

4．明确职责,理顺关系 

5．不交叉设岗和重复设岗 

二、中层管理机构设置 

（一）党政部门 

（1）党委办公室  校长办公室  省部共建办公室  

（2）纪委  监察室 

（3）党委组织部  党校  组织员办公室 
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（4）党委宣传部  新闻中心 

济南大学报社  文化中心 

（5）党委统战部  港澳台事务办公室 

（6）党委学生工作部（处） 

（7）党委保卫部  武装部  安全管理处 

（8）人力资源处  高层次人才工作办公室 

（9）教务处  教学质量与评估办公室 

（10）招生办公室 

（11）发展规划与学科建设处 

（12）科技处 

国防科研工作办公室 

《济南大学学报》（自然版）编辑部 

《中国粉体技术》编辑部 

（13）社科处 

《济南大学学报》（社科版）编辑部 

（14）研究生院  学位委员会办公室 

（15）国际合作与交流处 

（16）资产管理处 

（17）计划财务处 

（18）审计处 

（19）基建处 

（20）后勤保障处  居民委员会 

（21）离退休工作处 

（22）合作发展处  服务地方（济南）办公室  校友工作办
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公室  科研成果转化办公室 

（23）信息管理处  教育技术与网络信息中心 

（二）群众团体 

（1）工会  妇女委员会 

（2）团委 

（三）教辅和直属单位 

（1）图书馆 

（2）档案馆 

（3）医院 

（4）法律事务中心 

（5）教师发展中心 

（四）学院 

（1）文学院 

（2）数学科学学院 

（3）物理科学与技术学院 

（4）商学院 

（5）外国语学院 

（6）政法学院 

（7）马克思主义学院 

（8）材料科学与工程学院 

（9）化学化工学院 

（10）机械工程学院   

工程训练中心 

（11）土木建筑学院 
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（12）自动化与电气工程学院  

（13）信息科学与工程学院  软件学院 

（14）资源与环境学院 

（15）体育学院 

（16）美术学院 

（17）音乐学院 

（18）历史与文化产业学院 

（19）教育与心理科学学院  教师教育学院  特殊教育学院 

（20）医学与生命科学学院  

（21）生物科学与技术学院 

（22）继续教育学院 

（23）国际教育交流学院  留学生管理办公室 

（24）创业学院 

（五）后勤经营管理实体 

（1）能源管理服务中心 

（2）物业管理服务中心 

（3）生活服务中心 

（4）学生社区管理服务中心 

（5）幼儿与小学教育中心 

（6）交通运输服务中心 

三、中层管理岗位设置方案 
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济南大学中层机构与岗位设置方案 

（一）党政管理部门 

序 

号 
机构名称 

中层管理正职岗位 中层管理副职岗位 
备 注 

岗位名称 岗数 岗位名称 岗数 

1 党委办公室  校长办公室  
省部共建办公室    

主任 1 副主任 3 
 
 副主任兼省部共

建办公室主任 
1   

2 
纪委  监察室    副书记、主任 1   

 
 

纪委办公室 副书记 1 主任 1 
 处级纪检员 2 

3 党委组织部  党校  组织员
办公室 

部长 1 副部长 1 

 

副部长兼党校副
校长、党委组织员
办公室主任 

1   

正处级组织员 2 副处级组织员 2 

4 
党委宣传部  新闻中心 部长兼 

新闻中心主任 1 副部长 1 
 

   
  济南大学报社     社长 1 

文化中心   主任 1 

5 党委统战部  港澳台事务办
公室  部长兼主任 1 副部长兼副

主任 1  

6 党委学生工作部(处) 部(处)长 1 副部(处)长 3  

7 党委保卫部  武装部  安全
管理处    部(处)长 1 副部(处)长 3  

8 
人力资源处  高层次人才工
作办公室 

处长 1 
副处长 2  副处长兼高层次人才

工作办公室主任 
1 

9 
教务处  教学质量与评估办
公室     

处长 1 

副处长 3 
 
 
 

副处长兼教学质
量与评估办公室

主任 
1 

10 招生办公室    主任 1 副主任 1  

11 发展规划与学科建设处 处长 1 副处长 2  

12 

科技处      处长 1 副处长 3 

 
 

国防科研工作办公室   主任 1 
《济南大学学报》（自然
版）编辑部   主任 1 

《中国粉体技术》编辑部   社长 1 

13 
 社科处     处长 1 副处长 3 

 
 《济南大学学报》（社科

版）编辑部   主任 1 
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序 

号 
机构名称 

中层管理正职岗位 中层管理副职岗位 
备 注 

岗位名称 岗数 岗位名称 岗数 

14 研究生院  学位委员会办公室   院长、主任 1 副处长 3 
1名副处长兼
研究生招生
办主任 

15 国际合作与交流处   处长 1 副处长 2  

16 国有资产与实验设备管理处 处长 1 副处长 2  

17 计划财务处 处长 1 副处长 2  

18 审计处      处长 1 副处长 1  

19 基建处 处长 1 副处长 1  

 
20 后勤保障处 

党委书记兼副处长 1 
副处长 2  

处长兼党委副书记 1 

 
21 离退休工作处 

党委书记兼副处长 1 
副处长 3  

处长兼党委副书记 1 

22 

合作发展处   服务地方（济

南）办公室  校友工作办公室   

科研成果转化办公室   

 

处长兼服务地方（济
南）办公室主任 

1 

副处长 2  
副处长兼校友办公室

主任 
1 

副处长兼科研成果转
化办公室主任 1 

23 信息管理处 
教育技术与网络信息中心 

处长 1 
副处长 1  

副处长兼中心主任 1 

（二）群众团体 

序
号 机构名称 

中层管理正职岗位 中层管理副职岗位 
备 注 

岗位名称 岗数 岗位名称 岗数 

1 工会  妇女委员会 
           

工会主席 1 
副主席 3      妇委会主任兼 

工会副主席 1 

2 团委 书记 1 副书记 3   

（三）教辅和直属单位 

序
号 机构名称 

中层管理正职岗位 中层管理副职岗位 
备 注 

岗位名称 岗数 岗位名称 岗数 

1   图书馆    
党委书记 1 

副馆长 2  
馆长 1 

2   档案馆    馆长 1 副馆长 1  

3   医院     

党委书记兼副
院长 1 

副院长 2   院长兼党委副
书记 1 
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4   法律事务中心   主任 1    

5 教师发展中心    主任 1 副主任 1  

（四）学  院 
序 

号 
机构名称 

中层管理正职岗位 中层管理副职岗位 
备 注 

岗位名称 岗数 岗位名称 岗数 

1 文学院     
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 

2  数学科学学院   
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 

3 物理科学与技术学院 
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 

4 商学院    
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 院长 1 副院长 4 

副院长（正处级） 1   

5  外国语学院    
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 

6 政法学院    
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 3 

7 马克思主义学院  
党委书记 1 

副院长 1  
院长 1 

8 材料科学与工程学院              
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 

9 化学化工学院 
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 

10 
机械工程学院     

工程训练中心 

党委书记 1 副书记、副院长 1 
 

院长 1 
副院长 2 

中心主任 1 

11 土木建筑学院  
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 

12 自动化与电气工程学院                
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 

13 
信息科学与工程学院 

   软件学院    

党委书记 1 副书记、副院长 1 
 

院长 1 副院长 2 

14 资源与环境学院   
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 
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15      体育学院  
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 

16      美术学院    
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 

17      音乐学院   
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 

18 历史与文化产业学院               
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 

19 

教育与心理科学学院 

教师教育学院 

特殊教育学院 

党委书记 1 副书记、副院长 1 
 

院长 1 副院长 2 

20 医学与生命科学学院      

21 生物科学与技术学院               
党委书记 1 副书记、副院长 1 

 
院长 1 副院长 2 

22  继续教育学院  
党委书记 1 

副院长 2  
院长 1 

23 

 

国际教育交流学院 

留学生管理办公室 

               

党委书记 1 副书记 1  

院长兼留学生
管理办公室主
任 

1 
副院长 1 

 
副主任 1 

24 创业学院 
党委书记 1 副书记 1 

 
 院长 1 副院长 1 

 
（五）后勤经营实体 

序

号 
机构名称 

中层管理正职岗位 中层管理副职岗位 
备 注 

岗位名称 岗数 岗位名称 岗数 

1 能源管理服务中心                   
  党支部书记 1 

 
  主任 1 

2 物业管理服务中心   
  党支部书记 1 

 
  主任 1 

3 生活服务中心   
  党支部书记 1 

 
  主任 1 

4 
学生社区管理服务中心 

             

  党支部书记 1 
 

  主任 1 

5 
幼儿与小学教育中心 

               
  

党支部书记 1 
 

主任 1 

6 交通运输服务中心    主任 1  
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济南大学 

                                  2015年12月17日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

济南大学校长办公室                        2015 年 12 月 17 日印发 


